BILFINGER  BERGER

Facility Services

WEHELInELE  «Service Excellence» und eine hohe Kundenzufriedenheit sind unsere Markenzeichen.
Als schweizerische Tochter eines flihrenden, international tatigen Unternehmens
bieten wir unseren Kunden umfassende Konzepte im modernen Facility Management
an und erbringen TOP-Dienstleistungen.

LTGELENICIM  Fiir den Einsatz im Raum Baden (AG) und Ziirich suchen wir eine ausgewiesene und
kundenorientierte Personlichkeit als

Sachbearbeiter/in Gewerbeimmobilien

Kaufmannische Mitarbeit in einem gewerblichen Immobilien-Portfolio
Erstellung, Kontierung und Verbuchung der Rechungen

Erstellung von Mietvertragen

Mitarbeit bei der Erstellung und Einhaltung der Gebaudebudgets
Sicherstellung fir Qualitat und Termineinhaltung gegenliber unserem Kunden
Kommunikation zu unseren Mietern und FM-Personal

CUIGICERGENE o Erfahrung in der Immobilienbranche

¢ |dealerweise eine kaufmannische Ausbildung oder eine immobilienspezifische
Fachausbildung

e Gute EDV-Kenntnisse in MS Office und idealerweise SAP RE oder andere
Bewirtschaftungssoftware

¢ Eigenverantwortliches Handeln und hohes Qualitatsbewusstsein

¢ Gewinnender und kommunikativer Teamplayer

¢ Prozessorientierte Arbeitsweise

A GG Wir bieten Thnen eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit mit
Entwicklungspotential in einem innovativen Unternehmen. Wenn Sie zeitgemésse
Anstellungsbedingungen und moderne Arbeitsmittel schatzen, erwarten wir gerne Ihre
kompletten Bewerbungsunterlagen an folgende Anschrift
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